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TUTORIAL GECODOC

GECODOC CONSENTE DI AVERE ACCESSO DIRETTO AL PROTOCOLLO
DELLA SCUOLA PER LA PRESENTAZIONE DI DOCUMENTI PERSONALI O
ALTRO. DATO CHE L’ACCESSO AVVIENE DAL PROPRIO PORTALE ARGO, F’
COME SE SI TRATTASSE DI POSTA CERTIFICATA.

PER ACCEDERE CLICCARE SU DATI DI SERVIZIO E CONTABILI
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Cliccare su RICHIESTE GENERICHE
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Cliccare su + . che corrisponde a inserisci nuova richiesta
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Cliccare su CARICA DOCUMENTO
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Data richiesta: TMM112017
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Si apre la finestra per caricare il file dal proprio computer cliccare su
SCEGLI FILE

Allega file

File da impogfare: | Scegli file | MessNn file selezionato
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Cliccare su CONFERMA

Allega file

File da importare: | Sceqli file | DOCUMENTO . .CARIEOCx
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DOPO IL MESSAGGIO DI INVIO CORRETTO

LA SCHERMATA DELLE RICHIESTE GENERICHE CONTERRA’ IL VOSTRO FILE
CON IL DETTAGLIO DELLA DATA DELLA RICHIESTA, L'OGGETTO E LA DATA
DELL'INVIO
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PER SCARICARE INVECE UN MODELLO CHE LA SEGRETERIA HA CARICATO
IN ARGO GECODOC

SEMPRE SU DATI DI SERVIZIO E CONTABILI — RICHIESTE GENERICHE
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COMPARE LA LISTA DI DOCUMENTI CARICATI PER ORA DALLA SEGRETERIA

Lista modelli 4+ b 4
uuuuuu —
Modello Descrizione |J
assenze assenze
autocertificazione autocertificazione
ferie ferie




SI CLICCA E SI EVIDENZIA IL MODELLO DESIDERATO, AD ESEMPIO ASSENZE

EBEE momEx‘. ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE
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E SI ATTIVA L'ICONA PER SCARICARE IL MODELLO

SCARICARLO SUL PROPRIO COMPUTER E SALVARLO PER L'UTILIZZO
DESIDERATO.
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